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1. Zakres procedury 

Celem procedury P-N-5 jest określenie zasad projektowania i prowadzenia procesu 

kształcenia godnie z 7 zasadami wsparcia edukacyjnego przy jednoczesnym 

wykorzystaniu technologii wspierających udzielanego studentom i słuchaczom przez 

Tarnowską Szkołę Wyższą w sprawach dydaktycznych, organizacyjnych, materialnych. 

Opracowana procedura ma na celu wyrównanie szans edukacyjnych studentów z 

niepełnosprawnościami w dostępie do kształcenia na poziomie wyższym. 

2. Odpowiedzialność 

W trakcie całego procesu kształcenia na wybranym kierunku studiów lub studiach 

podyplomowych uczelnia zapewnia studentom i słuchaczom z rożnymi 

niepełnosprawnościami rozwijanie własnych zainteresowań   naukowych i zawodowych, 

możliwość korzystania z dobrze wyposażonych pomieszczeń oraz pomocy 

dydaktycznych, urządzeń i środków uczelni, również poza godzinami zajęć 

dydaktycznych. Infrastruktura dydaktyczna zapewnia warunki do osiągania zakładanych 

efektów kształcenia, a studentom za szczególnymi uzdolnieniami do rozwijania swoich 

zainteresowań.  

Odpowiedzialność i kompetencje: 

1. Rektor 

a) Inicjuje i nadzoruje wszelkie działania skoncentrowane na udzielaniu wsparcia 

studentom i słuchaczom uczelni w zakresie spraw dydaktycznych, organizacyjnych, 

materialnych, a także rozwoju naukowego, kulturalnego, sportowego i społecznego 

oraz zabezpieczenia szczególnych potrzeb osób niepełnosprawnych. 

b) w porozumieniu z RUSS określa zasady przyznawania wsparcia oraz dysponowania 

środkami na zadania związane ze stwarzaniem studentom będącym osobami 

niepełnosprawnymi warunków do pełnego udziału w procesie kształcenia, 

c) w porozumieniu z RUSS przeprowadza procedurę przyznawania świadczeni 

pomocy materialnej studentom niepełnosprawnym, zgodnie z zasadami określonymi 

w Regulaminie świadczeń obowiązującym w Tarnowskiej Szkole Wyżej 

 

2. Dziekan nadzoruje realizację wszystkich form i sposobów wsparcia studentów 

niepełnosprawnych w ramach katedr.  

 

3. Do zadań Pełnomocnika Rektora ds. osób niepełnosprawnych należy: 

a) podejmowanie działań mających na celu podniesienie jakości uczestniczenia w 

procesie kształcenia studentów z niepełnosprawnością, 

b)  monitorowanie potrzeb i liczby studentów z niepełnosprawnością i udzielanie im 

porad we wszystkich sprawach związanych z przebiegiem studiów 

c) pomoc doraźna w zakresie rozwiązywania problemów niepełnosprawnych 

studentów, zapewnienie w miarę możliwości dostępu do odpowiedniego sprzętu 

studentom z niepełnosprawnością, 

d) informowanie o wewnętrznych oraz zewnętrznych możliwościach uzyskania 

pomocy, w tym finansowej, 

e) udzielanie pomocy studentom niepełnosprawnym w organizacji praktyk 

zawodowych, 

f) udzielanie wsparcia pracownikom administracyjnym i dydaktycznym, pracującymi 

ze studentami z niepełnosprawnością, 

g) organizowanie i udział w konferencjach  warsztatach, seminariach poświęconych 

problematyce niepełnosprawności, 

h) aktywacja studentów niepełnosprawnych poprzez zachęcanie ich do udziału w 

życiu społeczności akademickiej uczelni, 



 
i) udział w pracach Uczelnianej komisji ds. dofinansowania zadań związanych z 

kształceniem studentów niepełnosprawnych, w szczególności w zakresie 

określania potrzeb związanych ze studentami osób niepełnoprawnych, 

j) promowanie uczelni jako instytucji przyjaznej osobom z niepełnosprawnością, w 

szczególności wśród potencjalnych kandydatów na studia ( m.in. poprzez 

informowanie o możliwościach i warunków studiowania w uczelni osób z 

niepełnosprawnością). 

 

4. Doradca edukacyjny w ramach swojej działalności zobowiązany jest do: 

1) prowadzenie spotkań indywidualnych ze studentem, celem wyboru 

odpowiedniego rodzaju wsparcia edukacyjnego przy uwzględnieniu sytuacji 

zdrowotnej studenta na początku roku akademickiego; 

2)  wspieranie studenta w zakresie doboru odpowiednich narzędzi wsparcia 

edukacyjnego w trakcie roku akademickiego; 

3) przekazywanie informacji na temat specyfiki studiowanego kierunku i procedur 

obowiązujących na Uczelni w zakresie zaliczeń i egzaminów, obowiązków 

akademickich, organizacji zajęć i praktyk zawodowych; 

4) prowadzenie konsultacji dla prowadzących zajęcia w zakresie wsparcia osób  

z niepełnosprawnościami; 

5) przystosowanie zajęć, zaliczeń i egzaminów do potrzeb osób  

z niepełnosprawnościami, w porozumieniu z nauczycielami akademickimi; 

6) współpraca z organizacjami działającymi na rzecz osób  

z niepełnosprawnościami,  w tym z Państwowym Funduszem Rehabilitacji 

Osób Niepełnosprawnych; 

7) współpraca z Pełnomocnikiem Rektora ds. Osób Niepełnosprawnych. 

 

6. Działania Doradcy ds. technologii wspierających obejmują: 

1) dyżury i konsultacje w ramach działalności biura Pełnomocnika Rektora ds. 

Osób Niepełnosprawnych; 

2) wsparcie studentów z niepełnosprawnościami w zakresie technologii 

informacyjno- komunikacyjnych; 

3) współpracę z Pełnomocnikiem Rektora ds. Osób Niepełnosprawnych  

w zakresie przygotowania dodatkowych materiałów, które zostaną  

udostępnione na stronie internetowej dotyczących zagadnień 

świadomościowych z zakresu kontaktów ze studentami z różnymi 

niepełnosprawnościami. 

6. Nauczyciele akademiccy udzielają studentom i słuchaczom wsparcia naukowego i 

dydaktycznego w realizacji procesu kształcenia oraz działaniach związanych 

rozwojem indywidualnych zainteresowań, wykraczających poza obowiązujący 

program studiów. 

7. Pracownicy administracyjni wspomagają studentów i słuchaczy pod względem 

organizacyjnym i informacyjnym. 

3. OPIS POSTĘPOWANIA 

Opracowując adaptacje procesu kształcenia dla osób niepełnosprawnych, TSzW ma na 

uwadze 7 zasad: 

1. indywidualizacja – adaptacje procesu studiowania osoby niepełnosprawnej zawsze 

przygotowane są w odpowiedzi na jej indywidualne potrzeby edukacyjne wynikające ze 

specyfikacji stanu zdrowia  w danym momencie oraz specyfikacji danego kursu, w tym 

warunków , w jakich się on odbywa; 

2. podmiotowość – uwzględnienie autonomii osoby niepełnosprawnej i prawa do 

decydowania o sobie; 



 
3. rozwijanie potencjału osoby niepełnosprawnej - w związku ze studiowanym przez nią 

kierunkiem studiów – oznacza ono dobór takich adaptacji, które pozwalałyby studentowi 

nabywać wiedzę i rozwijać praktyczne umiejętności; 

4. racjonalność dostosowania – proponowanie adaptacji racjonalnych ekonomicznie, 

skutecznie wyrównujących szanse osoby niepełnosprawnej oraz gwarantujących 

zachowanie standardu akademickiego; 

5. utrzymanie standardu akademickiego – przygotowanie adaptacji studiów przy 

jednoczesnym utrzymaniu kryteriów merytorycznych obowiązujących wszystkich 

studentów danego kierunku/specjalności. 

6. adaptacje najbliższe standardowemu przebiegowi zajęć – a więc takie, które nie mają 

charakteru przywileju dla osoby niepełnosprawnej, ale w sposób racjonalny 

wyrównywałyby jej szanse w dostępie do oferty kształcenia uznanej za optymalną danym 

kierunku; 

7. równe prawa i obowiązki – dbałość nie tylko o realizowanie równych praw dla osób 

niepełnosprawnych, ale również egzekwowanie (dzięki zapewnieniu tych praw) 

wypełniania obowiązków studenckich na takim samym poziomie, jak w przypadku 

studentów bez niepełnosprawności. 

 

Indywidualną organizację studiów, która przyznawana jest według poniższych 

zasad: 

 

1. Na pisemny wniosek studenta niepełnosprawnego, zawierający odpowiednie 

uzasadnienie, Dziekan udziela zgody na indywidualną organizację studiów. 

2. Studentowi, uczącemu się w ramach indywidualnej organizacji studiów, przysługują 

wszelkie prawa i obowiązki wynikające z Regulaminu Studiów. 

3. Indywidualna organizacja studiów polega na ustaleniu pomiędzy studentem a 

prowadzącym przedmiot zasad weryfikacji zakładanych efektów kształcenia 

przedmiotu, terminów zaliczeń, egzaminów oraz praktyk na danych semestr. 

4. Ustalenia te potwierdza prowadzący przedmiot poprzez wypełnienie i złożenie podpisu 

na karcie IOS wydanej studentowi jako załącznik do decyzji. 

5. Uzupełnioną kartę IOS student dostarcza do Dziekanatu nie później niż 30 dni od daty 

zapoznania się z decyzją. 

6. Realizacja studiów wg indywidualnej organizacji czy indywidualnego planu studiów nie 

zwalnia studenta z obowiązku wykazania, że osiągnął wszystkie założone dla 

programu studiów efekty kształcenia i uzyskania przypisanej programem studiów na 

danym poziomie kwalifikacji liczby punktów ECTS. 

7. Okresem zaliczeniowym dla indywidualnej organizacji studiów jest rok akademicki. 

8. Indywidualna organizacja studiów może być przyznana na dany rok akademicki. 

9. W ramach indywidualnej organizacji studiów student może, w zakresie zatwierdzonym 

przez Dziekana i uzgodnionym z nauczycielami akademickimi prowadzącymi 

poszczególne zajęcia, uzyskać prawo do: 

• uczęszczania na zajęcia z inną grupą studencką; 

• indywidualnych kontaktów z prowadzącymi zajęcia dydaktyczne; 

• odbywania praktyk zawodowych w terminach innych niż przewiduje organizacja 

roku akademickiego; 

• w porozumieniu prowadzącym zaliczenia przedmiotów i zdawania egzaminów 

w terminach innych niż przewiduje organizacja roku akademickiego; 

• większej liczby nieobecności na zajęciach niż 2/3 godzin zajęć. 

 



 
Indywidualny plan i program kształcenia dla studentów niepełnosprawnych 

1. Studenci wyróżniający się szczególnie dobrymi wynikami w nauce, tj. osiągający 

średnią ocen co najmniej 4,2 i wykazujący uzdolnienie w zakresie określonej 

dyscypliny, mogą studiować wg  indywidualnego planu studiów i programu nauczania 

na zasadach określonych przez Rektora. 

2. Po wyrażeniu zgody na studiowanie według indywidualnego planu studiów i programu 

nauczania na wcześniej skierowaną pisemną prośbę studenta Rektor przydziela 

studentowi opiekuna naukowego, który wraz ze studentem opracowuje propozycję 

planu studiów i programu nauczania. Propozycja ta jest zatwierdzana przez Dziekana. 

Indywidualny program kształcenia musi spełniać wymagania, wynikające z efektów 

kształcenia określonych dla kierunku. W przypadku wyrażenia zgody na zasadach 

określonych w ust. 2 student samodzielnie ustala terminy zaliczenia przedmiotów z 

prowadzącym w okresie danego semestru, po czym przedstawia projekt do 

zatwierdzenia Dziekanowi. 

3. Opiekun naukowy, o którym mowa w ust. 2, ustala szczegółową organizację studiów w 

porozumieniu ze studentem i prowadzącymi przedmioty. 

Indywidualny proces adaptacji 

1. W procesie adaptacji udział biorą: 

1) Pełnomocnik Rektora ds. OzN, 

2) Doradca edukacyjny, 

3) Dziekan, 

4) Nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzące zajęcia dydaktyczne w Tarnowskiej    

Szkole Wyższej, 

5) Pracownicy administracji Uczelni. 

2. Adaptacje procesu dydaktycznego przyznawane są na wniosek studenta/słuchacza. 

3. Każdy przypadek osoby ubiegającej się o przyznanie adaptacji procesu dydaktycznego 

rozpatrywany jest indywidualnie, zgodnie z ideą wyrównywania szans edukacyjnych 

oraz racjonalnego dostosowania do potrzeb wynikających z niepełnosprawności lub 

choroby przewlekłej. 

4. Adaptacje mają zastosowanie do wszystkich form i kierunków studiów pierwszego 

stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiów magisterskich oraz studiów 

podyplomowych. 

5. Wniosek należy złożyć do Pełnomocnika Rektora ds. osób z niepełnosprawnościami. 

Nie później niż miesiąc przed planowanym terminem skorzystania z adaptacji. W 

wyjątkowych, szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się złożenie 

wniosku po tym terminie, o ile rodzaj planowanej adaptacji umożliwia jej wprowadzenie 

pomimo upływu terminu. 

6. Wniosek powinien zawierać aktualną dokumentacją potwierdzającą stan zdrowia i jego 

związek z wnioskowanymi adaptacjami. 

7. Jeżeli Doradca Edukacyjny uzna przedstawioną dokumentację za niewystarczającą do 

rozpatrzenia wniosku, może zwrócić się do studenta/ słuchacza z prośbą o 

uzupełnienie dokumentacji lub odbycie rozmowy/ konsultacji z Pełnomocnikiem 

Rektora ds. Osób z Niepełnosprawnościami w odpowiednim terminie wyznaczonym 

przez Pełnomocnika. 

8. Doradca edukacyjny analizuje otrzymaną od studenta dokumentację, a następnie 

opracowuje niezwłocznie opinię dotyczącą zasad i warunków adaptacji. 

9. Zaopiniowany wniosek jest przekazywany niezwłocznie wraz z dokumentacją 

studenta/słuchacza do Dziekana. 

10. Decyzję w sprawie adaptacji podejmuje Dziekan lub osoba działająca w jego imieniu. 

 



 
11. W przypadku otrzymania formalnej zgody na adaptację procesu kształcenia na 

podstawie pisemnej zgody studenta/słuchacza Pełnomocnika Rektora ds. Osób  

z Niepełnosprawnościami przesyła szczegółowe zalecenia dotyczące adaptacji 

wykładowcom. 

12. Wszystkie osoby uczestniczące w procedurze przyznawania adaptacji procesu 

dydaktycznego zobowiązane są do ochrony wrażliwych danych związanych  

z niepełnosprawnością lub stanem zdrowia osoby ubiegającej się o adaptację procesu 

kształcenia oraz do nieujawniania ich osobom nieuprawnionym. 

13. Pełnomocnik Rektora ds. OzN może negatywnie zaopiniować wniosek, gdy: 

1) przedstawiona dokumentacja jest niekompletna, 

2) przedstawiona dokumentacja nie potwierdza związku między rodzajem 

niepełnosprawności lub stanem zdrowia z trudnościami w wypełnianiu 

obowiązków związanych z realizacją procesu kształcenia. 

3) gdy zastosowanie adaptacji byłoby nieracjonalne. 

14. W przypadku odmowy przyznania adaptacji student/słuchacz ma prawo do odwołania 

się od rozstrzygnięcia. 

15. Odwołanie w formie pisemnej wnosi się w terminie 14 dni od otrzymania przez 

studenta rozstrzygnięcia od Rektora za pośrednictwem Dziekana. 

16. Rozstrzygnięcie Rektora jest w tej sprawie ostateczne. 

 

Wykorzystanie technologii wspierających 

W ramach działalności Biura Pełnomocnika ds. OzN został powołany Specjalista  

ds. technologii wspierających, który sprawuje opiekę techniczną nad sprzętem  

i rozwiązaniami technologicznymi zwiększającymi dostępność oraz dodatkowo udziela 

wsparcia merytorycznego pracownikom korzystającym z tych narzędzi. 

1. Student/słuchacz niepełnosprawny podczas całego procesu kształcenia ma możliwość 

skorzystania z następujących technologii wspierających: 

1) sprzęt specjalistyczny (m.in. komputery wyposażone w program odczytu 

ekranu, powiększająco – mówiące, skaner); 

2) doradztwo w zakresie nowoczesnych rozwiązań technologicznych 

wspierających proces kształcenia, 

3) szkolenia z zakresu obsługi komputera z wykorzystaniem programów 

udźwiękowiających i/lub powiększających; 

4) opracowanie materiałów dydaktycznych w grafice wypukłej lub w odpowiednim 

powiększeniu do potrzeb osób z problemami ze wzrokiem; 

5) możliwość korzystania z pracowni komputerowej dostępnej dla osób  

z niepełnosprawnością wzrokową w TSzW. 

 

5. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Wniosek dotyczący indywidualnej organizacji studiów 

Załącznik nr 2 – Wniosek dotyczący indywidualnego lanu i programu studiów 

Załącznik nr 3 – Wniosek do Pełnomocniczki Rektora ds. OzN dotyczący adaptacji 

procesu dydaktycznego 

 

 

 

 



 
6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ 

Zarządzenie Rektora TSzW z dnia   dotyczące opracowania procedur mających 

wpływ na jakość pracy i nauki w Tarnowskiej Szkole Wyższej dla osób  

z niepełnosprawnościami. 

  

Załącznik nr 1 

     
miejscowość, data 

 

     
imię i nazwisko 
 

     

kierunek studiów, specjalność 
 

     

rok, semestr, stopień studiów 

 

studia stacjonarne/niestacjonarne* 
 

     
numer albumu 

      

stopień naukowy, imię i nazwisko 

 

      

Dziekan/ Prodziekan 

 

      

Wydział Nauk Stosowanych 

 

 

Zgodnie z §24 Regulaminu Studiów w Tarnowskiej Szkole Wyższej zwracam się  

z prośbą o udzielenie zgody na indywidualną organizację studiów w semestrze     

w roku akademickim   . 

Prośbę swą motywuję:         

            

            

            . 

Proszę o pozytywne rozpatrzenie mojego wniosku. 

 

Z wyrazami szacunku 

     

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 


