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Procedura projektowania i prowadzenia procesu ksztatcenia zgodnie z 7
zasadami wsparcia edukacyjnego i z wykorzystaniem technologii
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Procedura projektowania i prowadzenia procesu ksztatcenia
zgodnie z 7 zasadami wsparcia edukacyjnego i z wykorzystaniem
technologii wspierajgcych.




1. Zakres procedury

Celem procedury P-N-5 jest okreslenie zasad projektowania i prowadzenia procesu
ksztatcenia godnie z 7 zasadami wsparcia edukacyjnego przy jednoczesnym
wykorzystaniu technologii wspierajgcych udzielanego studentom i stuchaczom przez
Tarnowskg Szkote Wyzszg w sprawach dydaktycznych, organizacyjnych, materialnych.
Opracowana procedura ma na celu wyréwnanie szans edukacyjnych studentow z
niepetnosprawnosciami w dostepie do ksztatcenia na poziomie wyzszym.

2. Odpowiedzialnosé

W trakcie catego procesu ksztatcenia na wybranym kierunku studiéw lub studiach
podyplomowych uczelnia zapewnia studentom i stuchaczom z roznymi
niepetnosprawnosciami rozwijanie wtasnych zainteresowarn naukowych i zawodowych,
mozliwo$¢ korzystania z dobrze wyposazonych pomieszczen oraz pomocy
dydaktycznych, urzadzen i sSrodkéw uczelni, rdwniez poza godzinami zajeé
dydaktycznych. Infrastruktura dydaktyczna zapewnia warunki do osiggania zaktadanych
efektow ksztatcenia, a studentom za szczegdlnymi uzdolnieniami do rozwijania swoich
zainteresowan.

Odpowiedzialnos¢ i kompetencje:

1. Rektor

a) Inicjuje i nadzoruje wszelkie dziatania skoncentrowane na udzielaniu wsparcia
studentom i stuchaczom uczelni w zakresie spraw dydaktycznych, organizacyjnych,
materialnych, a takze rozwoju naukowego, kulturalnego, sportowego i spotecznego
oraz zabezpieczenia szczegdlnych potrzeb oséb niepetnosprawnych.

b) w porozumieniu z RUSS okresla zasady przyznawania wsparcia oraz dysponowania
srodkami na zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom bedgcym osobami
niepetnosprawnymi warunkow do petnego udziatu w procesie ksztatcenia,

c) w porozumieniu z RUSS przeprowadza procedure przyznawania swiadczeni
pomocy materialnej studentom niepetnosprawnym, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie swiadczen obowigzujgcym w Tarnowskiej Szkole Wyzej

2. Dziekan nadzoruje realizacje wszystkich form i sposobdéw wsparcia studentéw
niepetnosprawnych w ramach katedr.

3. Do zadan Petnomocnika Rektora ds. osdb niepetnosprawnych nalezy:

a) podejmowanie dziatan majgcych na celu podniesienie jako$ci uczestniczenia w
procesie ksztatcenia studentéw z niepeinosprawnoscia,

b) monitorowanie potrzeb i liczby studentéw z niepetnosprawnoscig i udzielanie im
porad we wszystkich sprawach zwigzanych z przebiegiem studiéw

c) pomoc dorazna w zakresie rozwigzywania problemow niepetnosprawnych
studentéw, zapewnienie w miare mozliwosci dostepu do odpowiedniego sprzetu
studentom z niepetnosprawnoscia,

d) informowanie o wewnetrznych oraz zewnetrznych mozliwosciach uzyskania
pomocy, w tym finansowej,

e) udzielanie pomocy studentom niepetnosprawnym w organizacji praktyk
zawodowych,

f) udzielanie wsparcia pracownikom administracyjnym i dydaktycznym, pracujgcymi
ze studentami z niepetnosprawnoscia,

g) organizowanie i udziat w konferencjach warsztatach, seminariach poswieconych
problematyce niepetnosprawnosci,

h) aktywacja studentéw niepetnosprawnych poprzez zachecanie ich do udziatu w
zyciu spotecznosci akademickiej uczelni,



i) udziat w pracach Uczelnianej komisji ds. dofinansowania zadan zwigzanych z
ksztatceniem studentéw niepetnosprawnych, w szczegolnosci w zakresie
okreslania potrzeb zwigzanych ze studentami oséb niepetnoprawnych,

j) promowanie uczelni jako instytucji przyjaznej osobom z niepetnosprawnoscig, w
szczegolnosci wsrod potencjalnych kandydatéw na studia ( m.in. poprzez
informowanie o mozliwosciach i warunkow studiowania w uczelni os6b z
niepetnosprawnosciag).

4. Doradca edukacyjny w ramach swojej dziatalnosci zobowigzany jest do:

1) prowadzenie spotkan indywidualnych ze studentem, celem wyboru
odpowiedniego rodzaju wsparcia edukacyjnego przy uwzglednieniu sytuaciji
zdrowotnej studenta na poczatku roku akademickiego;

2) wspieranie studenta w zakresie doboru odpowiednich narzedzi wsparcia
edukacyjnego w trakcie roku akademickiego;

3) przekazywanie informaciji na temat specyfiki studiowanego kierunku i procedur
obowigzujgcych na Uczelni w zakresie zaliczeh i egzamindéw, obowigzkéw
akademickich, organizacji zajec¢ i praktyk zawodowych;

4) prowadzenie konsultacji dla prowadzgcych zajecia w zakresie wsparcia oséb
Z niepetnosprawnosciami;

5) przystosowanie zaje¢, zaliczen i egzamindbw do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami, w porozumieniu z nauczycielami akademickimi;
6) wspotpraca z organizacjami dziatajgcymi na rzecz 0so6b

Z niepetnosprawnosciami, w tym z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji
Osbb Niepetnosprawnych;
7) wspotpraca z Petnomocnikiem Rektora ds. Oséb Niepetnosprawnych.

6. Dziatania Doradcy ds. technologii wspierajgcych obejmuja:

1) dyzury i konsultacje w ramach dziatalnosci biura Petnomocnika Rektora ds.
Osob Niepetnosprawnych;

2) wsparcie studentow z niepetnosprawnosciami w zakresie technologii
informacyjno- komunikacyjnych;

3) wspotprace z Petnomocnikiem Rektora ds. Osob Niepetnosprawnych
w zakresie przygotowania dodatkowych materiatdw, ktére zostang
udostepnione na stronie internetowej dotyczacych zagadnien
swiadomosciowych z zakresu kontaktéw ze studentami z réznymi
niepetnosprawnosciami.

6. Nauczyciele akademiccy udzielajg studentom i stuchaczom wsparcia naukowego i
dydaktycznego w realizacji procesu ksztatcenia oraz dziataniach zwigzanych
rozwojem indywidualnych zainteresowan, wykraczajgcych poza obowigzujgcy
program studiow.

7. Pracownicy administracyjni wspomagajg studentéw i stuchaczy pod wzgledem
organizacyjnym i informacyjnym.

3. OPIS POSTEPOWANIA

Opracowujgc adaptacje procesu ksztatcenia dla oséb niepetnosprawnych, TSzZW ma na
uwadze 7 zasad:

1. indywidualizacja — adaptacje procesu studiowania osoby niepetnosprawnej zawsze
przygotowane sg w odpowiedzi na jej indywidualne potrzeby edukacyjne wynikajgce ze
specyfikacji stanu zdrowia w danym momencie oraz specyfikacji danego kursu, w tym
warunkow , w jakich sie on odbywa;

2. podmiotowos¢ — uwzglednienie autonomii osoby niepetnosprawnej i prawa do
decydowania o sobie;



3. rozwijanie potencjatu osoby niepetnosprawnej - w zwigzku ze studiowanym przez nig
kierunkiem studiow — oznacza ono dobdr takich adaptaciji, ktére pozwalatyby studentowi
nabywac wiedze i rozwija¢ praktyczne umiejetnosci;

4. racjonalnos¢ dostosowania — proponowanie adaptacji racjonalnych ekonomicznie,
skutecznie wyréwnujacych szanse osoby niepelnosprawnej oraz gwarantujgcych
zachowanie standardu akademickiego;

5. utrzymanie standardu akademickiego — przygotowanie adaptacji studidéw przy
jednoczesnym utrzymaniu kryteriow merytorycznych obowigzujgcych  wszystkich
studentéw danego kierunku/specjalnosci.

6. adaptacje najblizsze standardowemu przebiegowi zaje¢ — a wiec takie, ktére nie majg
charakteru przywileju dla osoby niepeinosprawnej, ale w sposoéb racjonalny
wyrownywatyby jej szanse w dostepie do oferty ksztatcenia uznanej za optymalng danym
kierunku;

7. rbwne prawa i obowigzki — dbatos¢ nie tylko o realizowanie rownych praw dla oséb
niepetnosprawnych, ale réwniez egzekwowanie (dzieki zapewnieniu tych praw)
wypetniania obowigzkéw studenckich na takim samym poziomie, jak w przypadku
studentéw bez niepetnosprawnosci.

Indywidualng organizacje studiéw, ktéra przyznawana jest wedlug ponizszych
zasad:

1. Na pisemny wniosek studenta niepetnosprawnego, zawierajgcy odpowiednie
uzasadnienie, Dziekan udziela zgody na indywidualng organizacje studiéw.

2. Studentowi, uczgcemu sie w ramach indywidualnej organizacji studiéw, przystuguija
wszelkie prawa i obowigzki wynikajgce z Regulaminu Studiéw.

3. Indywidualna organizacja studiow polega na ustaleniu pomiedzy studentem a
prowadzgcym przedmiot zasad weryfikacji zakltadanych efektow ksztatcenia
przedmiotu, termindw zaliczen, egzaminéw oraz praktyk na danych semestr.

4. Ustalenia te potwierdza prowadzacy przedmiot poprzez wypetnienie i ztozenie podpisu
na karcie I0S wydanej studentowi jako zatgcznik do decyz;ji.

5. Uzupetniong karte 10S student dostarcza do Dziekanatu nie pdzniej niz 30 dni od daty
zapoznania sie z decyzja.

6. Realizacja studiow wg indywidualnej organizacji czy indywidualnego planu studiéw nie
zwalnia studenta z obowigzku wykazania, ze osiggnat wszystkie zatozone dla
programu studiow efekty ksztatcenia i uzyskania przypisanej programem studiow na
danym poziomie kwalifikacji liczby punktéw ECTS.

. Okresem zaliczeniowym dla indywidualnej organizacji studiéw jest rok akademicki.

. Indywidualna organizacja studiéw moze by¢ przyznana na dany rok akademicki.

9. W ramach indywidualnej organizacji studiow student moze, w zakresie zatwierdzonym
przez Dziekana i uzgodnionym 2z nauczycielami akademickimi prowadzgcymi
poszczegolne zajecia, uzyskac prawo do:

e uczeszczania na zajecia z inng grupg studencka;

¢ indywidualnych kontaktéw z prowadzgcymi zajecia dydaktyczne;

e odbywania praktyk zawodowych w terminach innych niz przewiduje organizacja
roku akademickiego;

e W porozumieniu prowadzacym zaliczenia przedmiotéw i zdawania egzaminéw
w terminach innych niz przewiduje organizacja roku akademickiego;

e wiekszej liczby nieobecnosci na zajeciach niz 2/3 godzin zajec.
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Indywidualny plan i program ksztatcenia dla studentow niepetnosprawnych

1.

Studenci wyrdzniajgcy sie szczegolnie dobrymi wynikami w nauce, tj. osiggajgcy
Srednig ocen co najmniej 4,2 i wykazujgcy uzdolnienie w zakresie okreslonej
dyscypliny, mogg studiowaé¢ wg indywidualnego planu studidw i programu nauczania
na zasadach okreslonych przez Rektora.

. Po wyrazeniu zgody na studiowanie wedtug indywidualnego planu studiéw i programu

nauczania na wczesniej skierowang pisemng prosbe studenta Rektor przydziela
studentowi opiekuna naukowego, ktéry wraz ze studentem opracowuje propozycje
planu studiéw i programu nauczania. Propozycja ta jest zatwierdzana przez Dziekana.
Indywidualny program ksztatcenia musi spetnia¢ wymagania, wynikajgce z efektéw
ksztatcenia okreslonych dla kierunku. W przypadku wyrazenia zgody na zasadach
okreslonych w ust. 2 student samodzielnie ustala terminy zaliczenia przedmiotéow z
prowadzgcym w okresie danego semestru, po czym przedstawia projekt do
zatwierdzenia Dziekanowi.

. Opiekun naukowy, o ktérym mowa w ust. 2, ustala szczegdtowg organizacje studiow w

porozumieniu ze studentem i prowadzgacymi przedmioty.

Indywidualny proces adaptaciji

1.

N

8.

9.

W procesie adaptacji udziat biora:

1) Petnomocnik Rektora ds. OzN,

2) Doradca edukacyjny,

3) Dziekan,

4) Nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzace zajecia dydaktyczne w Tarnowskiej
Szkole Wyzszej,

5) Pracownicy administracji Uczelni.

. Adaptacje procesu dydaktycznego przyznawane sg na wniosek studenta/stuchacza.
. Kazdy przypadek osoby ubiegajgcej sie o przyznanie adaptacji procesu dydaktycznego

rozpatrywany jest indywidualnie, zgodnie z ideg wyréwnywania szans edukacyjnych
oraz racjonalnego dostosowania do potrzeb wynikajgcych z niepetnosprawnosci lub
choroby przewlekfe;j.

. Adaptacje majg zastosowanie do wszystkich form i kierunkéw studiéw pierwszego

stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studibw magisterskich oraz studiow
podyplomowych.

. Wniosek nalezy ztozy¢ do Petnomocnika Rektora ds. osob z niepetnosprawnosciami.

Nie poOzniej niz miesigc przed planowanym terminem skorzystania z adaptacji. W
wyjatkowych, szczegoélnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zlozenie
wniosku po tym terminie, o ile rodzaj planowanej adaptacji umozliwia jej wprowadzenie
pomimo uptywu terminu.

. Wniosek powinien zawiera¢ aktualng dokumentacjg potwierdzajgcg stan zdrowia i jego

zwigzek z wnioskowanymi adaptacjami.

. Jezeli Doradca Edukacyjny uzna przedstawiong dokumentacje za niewystarczajgcg do

rozpatrzenia wniosku, moze zwréci¢ sie do studenta/ stuchacza z prosbg o
uzupetnienie dokumentacji lub odbycie rozmowy/ konsultacji z Petnomocnikiem
Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami w odpowiednim terminie wyznaczonym
przez Petnomocnika.

Doradca edukacyjny analizuje otrzymang od studenta dokumentacje, a nastepnie
opracowuje niezwiocznie opinie dotyczgcg zasad i warunkéw adaptacii.

Zaopiniowany wniosek jest przekazywany niezwlocznie wraz z dokumentacjg
studenta/stuchacza do Dziekana.

10. Decyzje w sprawie adaptacji podejmuje Dziekan lub osoba dziatajgca w jego imieniu.



11. W przypadku otrzymania formalnej zgody na adaptacje procesu ksztatcenia na
podstawie pisemnej zgody studenta/stuchacza Petnomocnika Rektora ds. Osoéb
z Niepetnosprawnosciami przesyla szczegdlowe zalecenia dotyczace adaptaci
wyktadowcom.

12. Wszystkie osoby uczestniczgce w procedurze przyznawania adaptacji procesu
dydaktycznego zobowigzane sg do ochrony wrazliwych danych zwigzanych
Z niepetnosprawnosciag lub stanem zdrowia osoby ubiegajgcej sie o adaptacje procesu
ksztatcenia oraz do nieujawniania ich osobom nieuprawnionym.

13. Petnomocnik Rektora ds. OzN moze negatywnie zaopiniowac wniosek, gdy:

1) przedstawiona dokumentacja jest niekompletna,

2) przedstawiona dokumentacja nie potwierdza zwigzku miedzy rodzajem
niepetnosprawnosci lub stanem zdrowia z trudno$ciami w wypetnianiu
obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg procesu ksztatcenia.

3) gdy zastosowanie adaptacji bytoby nieracjonalne.

14. W przypadku odmowy przyznania adaptacji student/stuchacz ma prawo do odwotania

sie od rozstrzygniecia.

15. Odwotanie w formie pisemnej wnosi sie¢ w terminie 14 dni od otrzymania przez

studenta rozstrzygniecia od Rektora za posrednictwem Dziekana.

16. Rozstrzygniecie Rektora jest w tej sprawie ostateczne.

Wykorzystanie technologii wspierajacych

W ramach dziatalnosci Biura Petnomocnika ds. OzN zostat powofany Specjalista
ds. technologii wspierajgcych, ktory sprawuje opieke techniczng nad sprzetem
i rozwigzaniami technologicznymi zwigekszajgcymi dostepnos$¢ oraz dodatkowo udziela
wsparcia merytorycznego pracownikom korzystajgcym z tych narzedzi.

1. Student/stuchacz niepetnosprawny podczas catego procesu ksztatcenia ma mozliwosé
skorzystania z nastepujacych technologii wspierajgcych:

1) sprzet specjalistyczny (m.in. komputery wyposazone w program odczytu
ekranu, powiekszajgco — méwigce, skaner);

2) doradztwo w zakresie nowoczesnych rozwigzan technologicznych
wspierajgcych proces ksztatcenia,

3) szkolenia z zakresu obstugi komputera z wykorzystaniem programéw
udzwiekowiajgcych i/lub powiekszajgcych;

4) opracowanie materiatdbw dydaktycznych w grafice wypuktej lub w odpowiednim
powiekszeniu do potrzeb osdb z problemami ze wzrokiem;

5) mozliwo$¢ korzystania z pracowni komputerowej dostepnej dla o0so6b
Z niepetnosprawnoscig wzrokowg w TSzW.

5. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Wniosek dotyczgcy indywidualnej organizacji studiow

Zatgcznik nr 2 — Wniosek dotyczgcy indywidualnego lanu i programu studiow

Zatgcznik nr 3 — Whniosek do Peinomocniczki Rektora ds. OzN dotyczacy adaptacii

procesu dydaktycznego



6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Zarzgdzenie Rektora TSzW z dnia dotyczgce opracowania procedur majgcych

wptyw na jakosé¢ pracy i nauki w Tarnowskiej Szkole Wyzszej dla o0soéb

Z niepetnosprawnosciami.

Zatacznik nr 1

miejscowo$c, data

rok, semestr, stopien studiow

studia stacjonarne/niestacjonarne*

numer albumu

Wydziat Nauk Stosowanych

Zgodnie z §24 Regulaminu Studiow w Tarnowskiej Szkole Wyzszej zwracam sie
z prosba o udzielenie zgody na indywidualng organizacje studiow w semestrze
w roku akademickim |

*niepotrzebne skresli¢



