Eﬂl:gggjzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacia Rozwbj - Polska O AL SPOsCEY

,,SPOLECZNA MOC UCZELNI — opracowanie i realizacja programdw stuzacych rozwijaniu kompetencji
kluczowych wsrdd niestandardowych odbiorcéw szkolnictwa wyzszego.”

Tarndéw, dnia 02.12.2019
Zapytanie ofertowe nr SMU/1/2019

W zwigzku z realizacjg przez Tarnowska Szkote Wyzszg z siedzibg w Tarnowie
projektu pn. ,SPOLECZNA MOC UCZELNI- opracowanie i realizacja programoéw
stuzgcych rozwojowi kompetencji kluczowych wsréd niestandardowych
odbiorcow szkolnictwa wyzszego”(dalej jako ,projekt”), realizowanego na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr WND POWR.03.01.00-00-
T221/18 z dnia 29.01.2019 r.

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zapraszamy do sktadania ofert na realizacje

zamowienia w zakresie ustug szkoleniowych dla uczestnikéw projektu.

INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Tarnowska Szkota Wyzsza

ul. Moscickiego 27, 33-100 Tarnow

NIP: 869183122

I. KOD WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych w ramach
projektu pn. ,Spoteczna Moc Uczelni”- opracowanie i realizacja programoéw
stuzgcych rozwijaniu kompetencji kluczowych wsrdd niestandardowych

odbiorcow szkolnictwa wyzszego, w zakresie:
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1. kursu z obszaru kompetencji informatycznych: AUTOCAD 2D wraz

z zewnetrznym egzaminem certyfikujgcym;
kursu z obszaru kompetencji informatycznych: AUTOCAD 3D wraz
z zewnetrznym egzaminem certyfikujgcym ;
kursu z obszaru kompetencji informatycznych: ECDL wraz z
przeprowadzeniem egzaminu w Centrum Egzaminacyjnym ECDL

Zamawiajgcego

Grupe docelowg szkolen stanowi 48 osdb w réznych grupach wiekowych

(12 0séb po 17 roku zycia, 12 oséb po 45 roku zycia, 24 osoby po 60 roku zycia)

zamieszkujgcych obszar miasta Tarnowa lub Powiatu Tarnowskiego, w tym

m.in

. 0s6b nalezgcych do nastepujacych grup:

osoby o niskich kwalifikacjach,

osoby z niepetnosprawnoscia,

osoby zamieszkate na terenach wiejskich,
osoby bierne zawodowo/bezrobotne,

zarejestrowane w Urzedzie Pracy.
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Zamowienie skfada sie z nastepujacych czesci:

CZESC A KURS KOMPETENCJI INFORMATYCZNYCH: AUTOCAD 2D i 3D wraz

z egzaminami certyfikujgcymi

Przedmiot ustugi:

a) przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajgcego kursu AUTOCAD 2D

pozwalajgcego na nabycie kompetencji, w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata

2014-2020.

b) przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajacego kursu AUTOCAD 3D

pozwalajgcego na nabycie kompetencji, w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata

2014-2020.

c) zapewnienie mozliwosci przystagpienia do egzaminu zewnetrznego

potwierdzajgcego nabycie kompetencji w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata

2014-2020.

d) przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego nabycie

kompetencji w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

e) zapewnienie kazdej osobie uczestniczacej w kursie komputera wraz z

f)

wymaganym oprogramowaniem umozliwiajgcym przeprowadzenie zajec
praktycznych (nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw kursu).
zapewnienie i przekazanie na wtasnos$¢ kazdemu uczestnikowi kursu

bezptatnego oprogramowania AutoCAD na nosniku w wersji trial — waznos$é
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min. 31 dni.
g) zapewnienie certyfikatu (nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw kursu)
osobom, ktdre uzyskajg wynik pozytywny z egzaminu.

Forma przeprowadzenia ustugi:

1. Kurs prowadzony bedzie w formie zajec teoretycznych i praktycznych.

2. Proces dydaktyczny odbywat sie bedzie zgodnie z programem ksztatcenia
okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. Przez egzamin zewnetrzny, Zamawiajacy rozumie postepowanie weryfikujgce
zdobyta wiedze i umiejetnosci, przeprowadzone w akredytowanym Centrum
Egzaminacyjnym AUTOCAD.

Parametry ustugi:

Wymiar godzinowy szkolenia:

AUTOCAD 2D- 30 godzin dydaktycznych dla kazdej z grup

AUTOCAD 3D- 30 godzin dydaktycznych dla kazdej z grup

Liczebnosc¢ grupy szkoleniowej: 6 osob

Liczba grup szkoleniowych: tgcznie 4 (2 grupy AUTOCAD 2D i 2 grupy AUTOCAD
3D)

Wiek oséb uczestniczacych w szkoleniu: 17+

Miejsce realizacji szkolenia:

Tarnowska Szkota Wyzsza, ul. Moscickiego 27, 33-100 Tarnow

Termin realizacji ustugi:

grudzien 2019 r. do kwiecien 2020 r. w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie jednoczesnie prawo zmiany

terminu/okresu rozpoczecia i zakonczenia szkolenia wraz z egzaminem.
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Wymagania:

Zleceniobiorca musi posiadaé:
e Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez odpowiedni
Wojewddzki Urzad Pracy

e Status Autoryzowanego Centrum Szkoleniowego Autodesk (Autodesk ATC)

e Status Autoryzowanego Centrum Certyfikacji Autodesk (Autodesk ACC)
Zleceniobiorca musi zatgczy¢ wyzej wymienione dokumenty potwierdzajgce wpisy
do rejestrow i posiadane uprawnienia do formularza ofertowego.

UWAGA:
Koszt zorganizowania i przeprowadzenia egzamindw a takze koszt wydania
certyfikatéw/zaswiadczen, lezy po stronie Wykonawcy i stanowi w Formularzu

ofertowym pozycje wyszczegdlniona.

CZESC B KURS KOMPETENCJI INFORMATYCZNYCH: ECDL

Przedmiot ustugi:

przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajgcego kursu ECDL, przygotowanie
uczestnikdw do przystgpienia do egzaminu certyfikujgcego oraz przeprowadzenie
tego egzaminu, pozwalajgcego na nabycie kompetencji, w rozumieniu Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, w zakresie:

a) B1- podstawy pracy z komputerem — 25 godzin dydaktycznych;

b) B2- podstawy pracy w sieci -25 godzin dydaktycznych;

c) B3- przetwarzanie tekstow - 25 godzin dydaktycznych;

d) B4- arkusze kalkulacyjne - 25 godzin dydaktycznych.
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Forma przeprowadzenia ustugi:

1. Kurs prowadzony bedzie w formie zajec teoretycznych i praktycznych.

2. Proces dydaktyczny odbywat sie bedzie zgodnie z programem ksztatcenia
okreslonym przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca przeprowadzi egzamin zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
w siedzibie Zamawiajgcego, ktéry posiada uprawnienia Centrum
Egzaminacyjnego ECDL.

Parametry ustugi:

Wymiar godzinowy szkolenia: 300 godzin dydaktycznych

Liczba grup szkoleniowych: 6

Liczebnosc¢ grupy szkoleniowe;j:

2 grupy po 6 osdb w wieku powyzej 45 r.z.( dla kazdej grupy po 50 godzin
dydaktycznych).

4 grupy po 6 oséb w wieku powyzej 60 r.z. (dla kazdej grupy po 50 godzin
dydaktycznych).

Miejsce realizacji ustugi:

Tarnowska Szkota Wyzsza, ul. Moscickiego 27, 33-100 Tarnow

Termin realizacji ustugi:

grudzien 2019r. do czerwiec 2020r. w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy jednoczesnie zastrzega sobie prawo zmiany

terminu/okresu rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia wraz z egzaminem.
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1. Przez godzine szkolenia nalezy rozumieé¢ godzine lekcyjng trwajgcag 45
minut, o ile wytyczne Instytucji Certyfikujgcej dla danej czesci
zamowienia nie wprowadzajg innych wymagan w tym zakresie.

2. Dzien szkoleniowy dla kazdej z cze$ci zamowienia wynosi 3 godziny
zegarowe z mozliwoscig zwiekszenia liczby godzin zajec.

3. Szkolenia mogg by¢ realizowane od poniedziatku do pigtku, w godzinach

od 7:00 do 22:00 z zastrzezeniem mozliwosci pracy rowniez w weekendy.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W ramach ustugi nalezy zapewnic:
1. Wykwalifikowang kadre trenerskg posiadajgcg wysokie kompetencje
w zakresie przekazywanej wiedzy- dotyczy kazdej czesci zamodwienia.

2. Egzaminatordw posiadajacych czynne uprawnienia do przeprowadzenia
egzamindw zewnetrznych- w czesci zamoéwienia dotyczgcej egzamindw.
3. Wysokiej jakosci materiaty szkoleniowe — zestaw, w sktad ktorego

wchodzi: notatnik, dtugopis, skrypt szkoleniowy w wersji papierowej oraz
elektronicznej- kazdemu uczestnikowi szkolenia.

4. kazdemu uczestnikowi szkolenia mozliwos¢ udziatu w stosownym
programie walidacji, w ramach ktdorego zostang zbadane efekty uczenia
sie nabyte przez tego uczestnika. Nabyte efekty muszg by¢ potwierdzone
zaswiadczeniem. Niezaleznie od egzaminu zewnetrznego, nalezy
przeprowadzi¢ egzamin potwierdzajgcy nabycie kompetencji, ktérych
definicje okreslono w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczcowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Weryfikacja przebiegata bedzie zgodnie z 4 etapami, tj.:
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e ETAP | ZAKRES: wsparciem objete zostang osoby kwalifikujgce sie
do grupy docelowe;j.

e ETAP Il WZORZEC: przed przystagpieniem osoby do szkolenia
okreslone zostang szczegétowe wytyczne dotyczgce poziomu
efektéw jakie powinien osiggnac uczestnik. Efekty okreslone beda
na podstawie ramowego programu realizowanych szkolen.

e ETAP Il WALIDACJA: na koniec kazdego szkolenia uczestnik
podejdzie do testu wiedzy zawierajgcego pytania odnoszace sie do
zrealizowanego programu i zatozonych w etapie Il oczekiwanych
efektow. Nastepnie dokonywana bedzie ocena poziomu
zatozonych efektow z rzeczywiscie osiggnietymi przez uczestnika.

e ETAP IV POROWNANIE: po uzupetnieniu przez uczestnika testu
wiedzy dokonywana bedzie ocena poziomu zatozonych efektéw z
rzeczywiscie przez niego osiggnietymi. Na podstawie osiggniecia
zatozonego poziomu efektu zrealizowanego szkolenia uczestnik
otrzyma  zaswiadczenie  potwierdzajgce  nabycie  danych
kompetencji (zaswiadczenie zawiera: imie, nazwisko i PESEL
uczestnika, nazwe i adres placowki realizujgcej szkolenie, liczbe
godzin szkolenia, date realizacji, nabyte efekty, podpis trenera,
podpis osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki
szkolgcej).

IV. ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Potencjalny Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji ustugi takze w

oparciu o dodatkowe warunki wymagane przez Zamawiajgcego, m.in. do:
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prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu, przez caty okres realizacji
ustugi, dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi w zakresie zgodnym
z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, w
tym m.in.: dziennika zajec, ankiety ewaluacyjne ex-ante i ex-post, raportu
podsumowujgcego efekty uczenia sie, list obecnosci, potwierdzenia
odbioru materiatéw szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych, itp. wg
wzordow przekazanych przez Zamawiajgcego.

poinformowania uczestnikow szkolenia o jego wspoéifinansowaniu przez
Unie Europejskg z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na
lata 2014-2020.

umieszczenia obowigzujgcych logotypédw Unii Europejskiej, Funduszy
Europejskich, Rzeczypospolitej oraz informacji o wspdifinansowaniu
przez Unie Europejskg z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 na dokumentach dotyczacych realizowanego
kursu w tym materiatach szkoleniowych i edukacyjnych oraz
certyfikatach—-wymagania, logotypy i wzory w tym zakresie zostang
przekazane przez Zamawiajgcego.

biezgcego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnikow
szkolen na zajeciach.

poddania sie niezapowiedzianym kontrolom przez Zamawiajgcego

W miejscu prowadzenia szkolenia lub/i egzaminu oraz wszelkiej
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wymaganej przez niego dokumentacji, a takze kontroli przez inne
instytucje uprawnione do kontroli projektu.

dodatkowo Zamawiajacy informuje, iz wybrany Wykonawca zobowigzany
bedzie do przeprowadzenia réwniez innych dziatan wynikajgcych z
wymogow realizacji ustug na rzecz Projektéw dofinansowanych przez
Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym
w szczegdlnosci do umozliwienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji
Zarzadzajacej i innym upowaznionym instytucjom wgladu do
dokumentdéw zwigzanych z realizacjg ustug w ramach Projektu, w tym
dokumentéw finansowych.

Po zakonczeniu szkolenia dla danej grupy szkoleniowe] i
przeprowadzeniu egzaminu dla uczestnikbw Wykonawca doreczy
Zamawiajgcemu w terminie 2 dni roboczych kompletng dokumentacje
dotyczacg szkolenia w zakresie, o ktéorym mowa w pkt. Zamawiajgcy
zweryfikuje prawidtowos¢ i kompletno$¢ dokumentacji w terminie 7 dni
roboczych od dnia jej doreczenia. W przypadku gdy dokumentacja jest
nieprawidtowa lub niekompletna, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
jej uzupetnienia, przy czym Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia prawidtowej i kompletnej dokumentacji w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania Zamawiajgcego. Zamawiajacy
potwierdza otrzymanie prawidtowej i kompletnej dokumentacji od
Wykonawcy w protokole, ktdry zostanie zatgczony do wystawianej
faktury dotyczacej etapu ustugi objetego dostarczong i zaakceptowang

dokumentacja.
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ptatnosci za Swiadczone ustugi dokonywane beda na podstawie
faktur/rachunkéw wystawianych przez Wykonawce po zakonczeniu
szkolenia dla danej grupy szkoleniowej i przeprowadzeniu egzaminu dla
uczestnikow pod warunkiem dostarczenia kompletnej dokumentacji
dotyczacej szkolenia. Ptatnosci bedg regulowane w terminie do 60-ciu
dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku (z uwzglednieniem warunku dostarczenia kompletnej
dokumentacji ze szkolenia) wraz z protokotem potwierdzajgcym
zaakceptowanie przez Wykonawce prawidtowej i kompletnej
dokumentac;ji.

W przypadku, gdy instytucja wspoétfinansujgca projekt nie przekaze
Zamawiajgcemu transzy dofinansowania, termin ten ulega wydtuzeniu do
10 dni roboczych od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego srodkéw od
instytucji wspoéffinansujacej.

Na etapie podpisania umowy z wybranym w postepowaniu ofertowym
Wykonawcg, Zamawiajagcy moze zgdaé takze przedstawienia od
Wykonawcy dodatkowych dokumentdw wymaganych przez odpowiednie
przepisy prawa (np. w zakresie uprawnien/ dziatalnosci do $wiadczenia
ustug objetych przedmiotem zaméwienia) w tym wymagane przez
odpowiednie dokumenty programowe Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj] na lata 2014-2020 lub zarzadzenia/wystgpienia
instytucji dofinansowujacej lub wynikajgce z zasad realizacji projektu.
Brak przedstawienia ww. dokumentdw bedzie skutkowat odstgpieniem

od podpisania umowy z wybranym Wykonawca.
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V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia w ramach poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy bedacy: osobg fizyczng, osobg
prawng albo jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej,
spetniajgcy warunki opisane w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, tj:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci
objetych przedmiotem zamdwienia, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli Wykonawca ztozy
oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu na

Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 6;

2. dysponujg kadrg spetniajagcg warunki okreslone w zapytaniu, t;j.
osobg/osobami posiadajgcymi  wysokie kompetencje w zakresie
przekazywanej wiedzy i zdolnymi do wykonania zamdéwienia tj.:

e dla kazdej czesci zamowienia co najmniej jednego trenera,
spetniajgcego nastepujgce wymagania:
-posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie
danego wsparcia,
-posiada co najmniej 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu
kurséw/zajec z zakresu bedgcego przedmiotem szkolenia,
-posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu w ciggu ostatnich 2 lat

liczagc od dnia upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej
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120 godzin kursdw/zaje¢ z zakresu bedgcego przedmiotem
szkolenia,
-posiada uprawnienia do przeprowadzenia egzaminu
certyfikujgcego bedgcego przedmiotem postepowania.

3. posiadajg odpowiednig sytuacje ekonomiczng i finansowa t;j:

a. nie zalegajg z optacaniem podatkéw wobec Urzedu Skarbowego;

b. nie zalegajg z optacaniem sktadek ZUS.

VI. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB

KAPITAtOWYCH.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienie nie moze byc¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. W
postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére s3 powigzane z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, tzn. nie wystepujg wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki
osobowej; posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
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lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca jest zobowigzany do popisania oswiadczenia ujetego w zatgczniku
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku podmiotéow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, wspdlnicy spoétek
cywilnych) wymagane jest przedstawienie ww. dokumentu indywidualnie dla
kazdego podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia.
Wykonawcy, ktérzy nie podpiszg ww. oSwiadczenia zostang odrzuceni.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu
ofertowym.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy przy ocenie i poréwnywaniu ofert bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:

Cena - 70% - 70 pkt

Doswiadczenie —30% - 30 pkt

1.Kryterium: Cena

Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto (wraz z VAT) za
wykonanie przedmiotu zamowienia podanej przez Wykonawce na formularzu
ofertowym. Ocena oferty na podstawie kryterium ceny zostanie wyliczona

wedtug nastepujgcego schematu:

Liczba punktéw = ( Cm/Co ) x 100 x 70% gdzie:
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Cm - najnizsza cena sposroéd wszystkich ofert
Co - cena badanej oferty
Maksymalna ilos¢ punktow jaka moze otrzymac oferta w ramach kryterium

Cena wynosi 70 pkt.

2. Kryterium: Doswiadczenie

Kryterium dosSwiadczenie bedzie rozpatrywane na podstawie sumy
przeprowadzonych godzin szkolenia przez wykazanych przez Wykonawce
trenerdw do danej czesci zamowienia — godziny bedg zliczone na podstawie

Zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego. Ocena oferty na podstawie kryterium

doswiadczenie zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego schematu:

Liczba punktéw = ( Do/ Dm ) x 100 x 30% gdzie:

Do — faczna liczba przeprowadzonych godzin szkolenia przez wykazanych
treneréw do danej czesci zamoéwienia badanej oferty

Dm - najwieksza taczna liczba przeprowadzonych godzin szkolenia przez
wykazanych trenerow do danej czesci zamowienia sposrod ztozonych ofert.
Maksymalna ilos¢ punktow jaka moze otrzymac oferta w ramach kryterium

Doswiadczenie wynosi 30 pkt.

Kazda z cze$ci zamoéwienia bedzie oceniania oddzielnie, wedtug powyzszych

kryteridw. Ocene, poszczegdlnych czesci zamowienia stanowi suma punktéw
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uzyskanych w kryterium cena i doswiadczenie. Oferta w tgcznej ocenie moze
uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéow
w tgcznej ocenie kryteriow Cena i Doswiadczenie.

Wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach zostanie réwniez
zapewniony jednakowy, réwnoczesny dostep do tych samych informacji o

zamowieniu.

VIil. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Proponowana cena jest kwotga brutto.

2. Ceng oferty jest faczna cena brutto za realizacje danej czesci zamodwienia
(ilos¢ oséb x cena za jednego uczestnika projektu)

3. Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego, ktorych zrealizowanie jest niezbedne dla prawidtowego
wykonania umowy, w szczegdlnosci:

e koszty dojazdu do miejsca swiadczenia ustug;

koszty zapewnienia sprzetu i oprogramowania

koszty materiatéw dydaktycznych

koszty egzamindw i certyfikacji;

koszty przeniesienia majatkowych praw autorskich.
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W kalkulacji ceny ofertowej Wykonawca zobowigzany jest ujgé wszystkie
przewidywane koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia, w tym zaliczke na
podatek od osdb fizycznych, wymagane sktadki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne,
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i
in.) jak réwniez podatek od towardw i ustug jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw
i ustug oraz koszty zwigzane z przygotowaniem wszystkich wymaganych
niniejszym  zapytaniem ofertowym dokumentéw, koszt przeniesienia
majatkowych praw autorskich, koszty ewentualnego dojazdu trenera, noclegi,
itp. Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie z przedmiotem
zamoOwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi miec
wptyw na cene.

IX SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. oferte nalezy przedstawi¢ na zataczonym do zapytania ofertowego
formularzu — zgodnie z zatgcznikiem nr 1;

2. nieodtaczny element oferty stanowiag zatgczniki wymagane w niniejszym
zapytaniu ofertowym;

3. oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w
przypadku wypetnienia odrecznego nalezy tego dokonaé drukowanymi
literami w sposob czytelny;

4. wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno
ponumerowane;

5. kazda strona oferty i zatgcznikdw zawierajgca jakakolwiek tres¢ musi

zostac parafowana;
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oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Oferenta, zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub innym dokumentem zaswiadczajgcym o jej umocowaniu prawnym;
wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ trwale spiete.
oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: OFERTA NA
REALIZACJE SZKOLEN DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU ,,SPOLECZNA MOC
UCZELNI — opracowanie i realizacja programow stuzgcych rozwijaniu
kompetencji  kluczowych ~ ws$rdéd  niestandardowych  odbiorcéw
szkolnictwa wyzszego” poprzez ztozenie osobiste w siedzibie
Zamawiajgcego (Tarnowska Szkota Wyzsza, ul. Moscickiego 27, 33-100
Tarnéw, w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do pigtku) lub
przestanie oferty pocztg lub przesytkg kurierskg na adres: Tarnowska
Szkota Wyzsza, ul. Moscickiego 27, 33-100 Tarnéw

oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.12.2019 r. do godz. 12.00 na adres:
Tarnowska Szkota Wyzsza, ul. Moscickiego 27, 33-100 Tarnow.

10. o terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu. Oferty ztozone bez

zachowania terminu skfadania ofert nie bedg rozpatrywane.

11. oferta musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

e Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania;
e (OsSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym -zgodnie ze wzorem

zatacznik nr 2;
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Zestawienie doswiadczenia trenerow w ramach poszczegdlnych
czesci zaméwienia, ktérymi dysponuje Oferent wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie (np. referencje,
umowy, protokoty odbioru ustug itp.) oraz
kwalifikacje/wyksztatcenie — zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 3. Dokumenty te muszg zawiera¢ co najmniej dane

instytucji, ktéra poswiadcza doswiadczenie danego trenera, dane
trenera, dla ktorego dokument zostat wystawiony, nazwe
realizowanej ustugi zgodnej z tematykg danej czesci zapytania
ofertowego ze wskazaniem okresdw oraz liczby godzin, w ktérych
prowadzone byty kursy/zajecia, a takze potwierdzenie nalezytego
wykonania wskazanych ustug.

Do oceny bedzie brane pod uwage wytgcznie to doswiadczenie,
ktéore zostato przedstawione w wykazie i rownoczesnie
potwierdzone wskazanymi wyzej dokumentami.

CV trenerdw, ktérymi dysponuje Wykonawca — zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatacznik nr 4;

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO -

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5;

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) (wydruk
pobrany z witasciwej strony lub odpis aktualny KRS opatrzony
pieczecig Sadu) lub wydruk z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci

Gospodarczej (wydruk pobrany z wtasciwej strony internetowej)
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wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert - dotyczy podmiotdw podlegajgcych wpisowi do
ww. rejestru/ewidenc;ji;

e Jezeli z przedtozonych do oferty dokumentédw nie wynika
upowaznienie do podpisania i zfozenia oferty przez osobe
reprezentujgcg Wykonawce — petnomocnictwo w oryginale.

e Powyzsze zafgczniki nalezy przedstawi¢ w oryginale lub
poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem, obi¢ pieczecig firmowa
(jesli dotyczy), pieczecig imienng (jesli dotyczy) wraz z czytelnym
podpisem oraz opatrzy¢ aktualng datg. Powyiszy sposéb
poswiadczenia zgodnosci dotyczy kazdej strony dokumentu
osobno, przedstawionego jako kserokopia. Potwierdzenia za
zgodnos¢ dokonuje osoba do tego upowazniona, ktora podpisuje
oferte.

e W przypadku przedstawienia kserokopii poswiadczonych za
zgodnosc z oryginatem wybrany Oferent bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do przedstawienia oryginatéw tych
dokumentow.

12. Termin realizacji umowy: grudzien 2019r. - czerwiec 2020r.

X. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci
Z niniejszym zapytaniem ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
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a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie;
b) zostata ztozona w niewtasciwym miejscu;
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw
przewidzianych w Zapytaniu ofertowym;
e) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym;
f) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;
g) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow lub oswiadczen;
h) Wykonawca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.
3. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
4. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze
oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny
oferty jezeli wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
6. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktdrego

oferta uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, w przypadku, gdy cena zaoferowana
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przez Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na
realizacje zamodwienia.
8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z
kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejno najwyzszg liczbe

punktow.

Xl. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne
roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia
dotyczace zapytania ofertowego. Zapytania mogg by¢ przestane do

Zamawiajgcego na nastepujacy adres e-mail: uczelnia@tszw.edu.pl.

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane
z prowadzonym postepowaniem ofertowym i umiesci je na stronie
internetowej na ktdrej zostatlo wupublicznione niniejsze zapytanie
ofertowe: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ bez
wskazania Zrddfa zapytania, pod warunkiem, ze zapytanie zostanie
skierowane i doreczone Zamawiajgacemu przed uptywem wyznaczonego
terminu na sktadanie ofert.

5. Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu

sktadania ofert przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym. W

22


mailto:uczelnia@tszw.edu.pl

Fundusze

el Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie g
Wiedza Edukacia Rozwoi - Polska Europejski Fundusz Spoleczny

,,SPOLECZNA MOC UCZELNI — opracowanie i realizacja programdw stuzacych rozwijaniu kompetencji

kluczowych wsrdd niestandardowych odbiorcéw szkolnictwa wyzszego.”

takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym zostanie
podana informacja o zmianie, zawierajgca co najmniej: date
upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian, o czym zostang poinformowani
Wykonawcy. Informacje o zmianach w zapytaniu ofertowym zostang
podane na stronie internetowej na ktérej zostato upublicznione niniejsze
zapytanie ofertowe: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.
gov.pl/.

. Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo odwotania/uniewaznienia
postepowania ofertowego a takze zakonczenia postepowania bez
wyboru ofert oraz uniewaznienia na kazdym etapie takze po wyborze
oferty. Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwaty jakiekolwiek
roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego. Informacje o
uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy
zamiesSci na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie
ofertowe — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert, a takze zawiadomi wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni kalendarzowych
liczonych od dnia uptywu terminu na ztozenie ofert. Zamawiajacy

dopuszcza przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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kluczowych wsrdd niestandardowych odbiorcéw szkolnictwa wyzszego.”
8. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang poinformowani o
wyniku postepowania na stronie internetowej na ktorej zostato
upublicznione niniejsze zapytanie ofertowe: tj. stronie internetowe;:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

XI.ZAtACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub
kapitatowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym;

3. Zatacznik nr 3 Zestawienie doswiadczenia wykazanych treneréw;

4. Zatacznik nr 4 CV trenera;

5. Zatacznik nr 5 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

6. Zatacznik nr 6 Oswiadczenie o spetfnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu

7. Zatacznik nr 7 Wz6r umowy



